以下表格为范表，仅供参考

×××项目采购评审小组签到表（范表）
项目名称：         
日    期：×× 年×× 月×× 日
	评审小组成员
	姓  名
	所在部门
（学院）
	联系电话

	组长
	
	
	

	成员
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


工作人员签到表

项目名称：        
日    期：×× 年×× 月×× 日
	姓名
	所在部门（学院）
	联系电话

	
	
	

	
	
	

	
	
	


监督人员签到表

项目名称：        
日    期：×× 年×× 月×× 日
	姓名
	所在部门（学院）
	联系电话

	
	
	

	
	
	

	 
	
	


递交比选文件登记表
项目名称：       
递交比选文件截止时间：×× 年×× 月×× 日××时                     地 点：××××××
	序号
	比选人名称
	比选文件

密封情况
	递交比选文件时间
	联系电话及传真
	比选申请人代表

签字

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


比选报价表
项目名称：
地 点：
	序号
	比选申请单位
	比选报价（元）
	比选申请人代表签字

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


唱标人：              记录人：              监督人：

比选申请人资格审查登记表
项目名称：             
	序号
	      公司 

     名称
评审项目
	资格性审查情况

	
	
	
	
	
	

	1
	有效的营业执照、税务登记证、组织机构代码证（或统一社会信用代码营业执照）
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	法人授权委托书
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	技术参数是否满足比选要求
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	商务要求是否满足比选要求
	
	
	
	
	
	
	
	

	资格审查结果
	
	
	
	


填写说明：
1.各评审项目栏中，合格的打“√”，不合格打“×”,不合格的请在后一栏中写明原因。所有评审项目都合格的，在资格审查结果栏中填写“通过”，否则填写“不通过”；
2.评审项目可根据比选项目实际情况自行设定，但不得带有歧视性和倾向性。
评审小组签字：                                                     

监督人员签字：                                                                                                       年     月      

比选评分表（综合评分项目适用）
项目名称：              
	序号
	评审项目
	满分

分值
	供应商1
	供应商2
	供应商3
	供应商4

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	合  计
	100
	
	
	
	


 评审人：                                                                                  年     月     日

评审得分汇总表（综合评分项目适用）
项目名称：             
	序号
	比选申请人
	评委1
	评委2
	评委3
	评委4
	评委5
	评审得分
	得分名次

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	


评审小组签字：
监督人员签字：        
                                                                         年        月    
评审推荐意见（综合评分项目适用）
                 项目已依照本项目比选文件的规定于    年    月    日    在                会议室比选，评审小组成员应到   人，实到   人。参与比选供应商共    家。

评审小组根据比选文件规定的评审办法及标准对通过资格审查的比选人的比选申请文件进行详细评审。经评审，资格审查合格的供应商共有    家，按照评审综合得分由高到低的原则，推荐中标候选人名单如下：

第一中标候选人  
第二中标候选人  
第三中标候选人  
     评审小组成员签字：
      监督人员签字：
     年   月   日
评审推荐意见（最低价中标项目适用）
                 项目已依照本项目比选文件的规定于    年    月    日    在                会议室比选，评审小组成员应到   人，实到   人。参与比选供应商共    家。

评审小组根据比选项目规定的评审办法及标准对比选申请人进行资格审查。经评审，资格审查合格的供应商共有    家，按照最低价中标的原则，推荐中标候选人名单如下：

第一中标候选人  
第二中标候选人  
第三中标候选人  
     评审小组成员签字：
      监督人员签字：
     年   月   日
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